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Dentro de la pagina web del ayuntamiento www.villamanta.es pinche en el recuadro que
aparece en rojo en la imagen y le aparecera la siguiente pantalla
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Presentacion

Estimados vecinos:

La Concejalia de Empleo, Formacién, Industria y Comercio tiene entre sus principales objetivos la
puesta en marcha de actuaciones que permitan mejorar las capacidades laborales de los vecinos
del municiplo. En este sentido, a lo largo del afio ofrece cursos y talleres que, de forma gratuita,
aportan las herramientas bdsicas necesarias para la busqueda y consolidacién de empleo.

Ahora queremos dar un paso més poniendo en marcha el proyecto “Escuela Virtual de Formacién
Municipal”. Con una variada y amplia oferta, esta iniciativa permite, de una forma sencllla y
comoda, renovar las competencias que posibilitan el acceso a un puesto de trabajo o a otros planes
més ambiciosos.

La plataforma ofrece en total 119 cursos que abarcan bloques tematicos tan variados como
Administracion y Oficinas, Recursos Humanos, Ofimatica, Disefio, Legislacion, etc. El acceso a los
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En esta pantalla dentro del recuadro que aparece en rojo pulse usted en la pestaiia “ESCUELA”

y dentro de ella en “PROCESQ”, donde se le indica, en la parte inferior, el proceso de

inscripcidn a los cursos tal como aparece en la pantalla inferior
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2Qué ofrecemos?

Caracteristicas del plan formativo

Requisitos
Proceso

1. Inscripcion

Para poder realizar los cursos que se ofertan es
necesario cumplimentar el formulario que encontrara

en el apartado Inscripén

Una vez cumplimentados
seleccionados los cursos

fos datos personales y
que desea realizar, se

envard un comeo a su direccon de comeo
electrénico para confirmar su inscripcion

Debera pinchar sobre el enlace incluido en el correo
o copiarlo y pegario en su navegador

En ese momento su inscripcin quedaré confimada
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2. Validacion

Una vez confirmada la inscripcién, la persona que su
ayuntamiento haya nombrado responsable se encargara de
verificar que cumple fodos los requisitos para poder
participar en los cursos

El requisito fundamental para poder participar es estar
empadronado en el municipio, aunque podrian establecerse
otros adicionales

Si de la verificacion de los datos resutara que usted no
tiene derecho a participar en los cursos le serd remitido un
correo electronico indicandole tal eventualidad y el motivo
por el que su peticidn es rechazada

Si cumple todos los requisitos para participar, se le dara por
inscrito definitivamente en el plan formativo
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3. Concesion de cursos

Una vez que ha sido inscrito definitvamente, ef responsable
del ayuntamiento revisara los cursos solicitados y procedera
a concederios.

Por cada curso que le haya sido concedido recibird en su
correo electrdnico una carta de bienvenida en la que se le
indicard la ruta de acceso a la escuela, su login y clave, asi
como las fechas de inicio y fin de cada curso

Con los datos faciitados, y desde ese mismo momento,
usted podré acceder a los cursos concedidos y comenzar su
estudio
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Debe seguir las indicaciones que aparecen y ya estaria.



